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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

PRESIDENTE: BUENAS TARDES A TODOS LOS PRESENTES, EN M| CARACTER DE PRESIDENTE
SUPLENTE Y SIENDO LAS 16:05 HORAS, DEL DIA 14 DE DICIEMBRE DEL 2023, LES DOY LA
BIENVENIDA A LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, DENOMINADO COTECIAD, DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
DE LA CIUDAD DE MEXICO; PRESENTES MEDIANTE VIDEOCONFERENCIA A TRAVES DE LA
PLATAFORMA ZOOM, SE REUNIERON LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO DE LA
JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO, EL C. ALEJANDRO ISAAC SANCHEZ DE LA PAZ DIRECTOR
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, Y PRESIDENTE; LA LIC. DAMARIS HAIDE RUIZ CARRILLO JEFA
DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO Y FINANZAS Y
SECRETARIA TECNICA; LA LIC. MARTHA KARINA RiOS HERNANDEZ COORDINADORA JURIDICA Y
DE TRANSPARENCIA Y SECRETARIA EJECUTIVA; EL MTRO. RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO
DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES Y VOCAL; EL C. LUIS ENRIQUE GARCIA QUINTERO
COORDINADOR DE VINCULACION Y PLANEACION DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD Y VOCAL; EL C.
EDWIN MISAEL HERNANDEZ PEREZ SUBDIRECTCR DE DIFUSION, COMUNICACION Y MEDIOS
ALTERNATIVOS Y VOCAL; EL MTRO. ERWIN FRANCISCO ARRIOLA DOROTEO SUBDIRECTOR DE
PROMOCION Y DEFENSORIA DE LOS DERECHOS DE LA JUVENTUD Y VOCAL; EL LIC. RAUL ROMERO
RIVERA SUBDIRECTOR DE EJECUCION Y SEGUIMIETNO DE PLANES YPROGRAMAS Y ASESOR; EL
LIC. DANIEL HERNANDEZ RAMIREZ TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL; Y QUE EN EL
PUNTO UNO DEL ORDEN DEL DiA SE ENLISTAN PARA LLEVAR A CABO LA CUARTA SESION
ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.
Y DE ACUERDO CON LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO CON FECHA 06 DE ABRIL DE
2020, EN EL APARTADO DE LA JEFATURA DE GOBIERNO, PUBLICADA POR LA JEFA DE GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO, PAGINA CUATRO; “ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE
MEDIOS REMOTOS TECNOLOGICOS DE COMUNICACION COMO MEDIOS OFICIALES PARA
CONTINUAR CON LAS FUNCIONES ESENCIALES Y SE ESTABLECEN MEDIDAS PARA LA
CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LOS ORGANOS COLEGIADOS EN LAS DEPENDENCIAS,
ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS
DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON MOTIVO DE LA EMERGENCIA SANITARIA POR CAUSA DE
FUERZA MAYOR DEL CONSEJO DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO”, NUMERAL TRES.------====-
SIN MAS PREAMBULO, SOLICITO A LA SECRETARIA EJECUTIVA PROCEDA A CONFIRMAR LA
ASISTENCIA AEFECTO DE PODER REALIZAR LA DECLARACION DEL QUORUM CORRESPONDIENTE.-

SECRETARIA EJECUTIVA: DESPUES DE VERIFICAR LA LISTA DE ASISTENCIA HAGO DE SU
CONOCIMIENTO LA PRESENCIA 6 DE LOS 6 INTEGRANTES DE ESTE COMITE POR LO QUE EXISTE
QUORUM----- --n-

PRESIDENTE: MUCHAS GRACIAS, POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO SE DECLARA QUE EXISTE
QUORUM LEGAL PARA CELEBRAR LA CUARTA SESION ORDINARIA 2023 DEL COMITE TECNICO
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INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD
DE MEXICO POR LO QUE TODOS LOS ACUERDOS Y DE CONOCIMIENTO GOZARAN DE PLENA
VALIBEZ, e

ES NECESARIO REALIZAR LA PRESENTE SESION DE ESTE COMITE, PARA TRATAR LOS SIGUIENTES
PUNTOS: -

EL SIGUIENTE PUNTO CORRESPONDE AL ORDEN DEL DIA, ES NECESARIO REALIZAR LA CUARTA
SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ADMINISTRACION DE RIESGOS Y EVALUACION DE CONTROL
INTERNO INSTITUCIONAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO, PARA
TRATAR LOS SIGUIENTES PUNTOS:

1.- LISTA DE ASISTENCIA. -

2.- DECLARATORIA DE QUORUM.

3.-LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

4.-. ASUNTOS DE CONOCIMIENTO.

4.1~ INVENTARIO DEARCHIVO DE CONCENTRACION —rm s s cisbosssssssssinsonissins i

5.- ASUNTOS DE APROBACION------

5.1.- APROBACION DEL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL COMITE DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS 2023

5.2.- APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024--<---e——-

5.3.- APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2024

5.4.- APROBACION DEL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL EJERCICIO FISCAL 2023

6.- CIERRE DE SESION

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO s =

PRESIDENTE: EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, LE SOLICITO A LA
SECRETARIA TECNICA SUPLENTE SOMETER A VOTACION EL ORDEN DEL DIA. -
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SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE A VOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA SIRVANSE
MANIFESTARLO DE VIVA VOZ; POR LA NEGATIVA; ABSTENCIONES. INFORMO QUE QUEDO
APROBADO POR 4 VOTOS.

PRESIDENTE: MUCHAS GRACIAS. CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA,
QUE CORRESPONDE AL NUMERAL 4.1-, APROBACION QUE CORRESPONDE AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION, PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO

PRESIDENTE:EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIQS, ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO
SOLICITO SOMETERLO A VOTACION, POR FAVOR SECRETARIA TECNICA

SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE A VOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA SIRVANSE
MANIFESTARLO DE VIVA VOZ; POR LA NEGATIVA; ABSTENCIONES; INFORMO QUE QUEDO
APROBADOQO POR 6 VOTOS =

PRESIDENTE: MUCHAS GRACIAS, EL SIGUINTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE AL
NUMERAL 4.2-, APROBACION DEL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL COMITE DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 2023; PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO
REFERENTE AL MISMO

PRESIDENTE: EN CASO DE NO EXISTIR (MAS) COMENTARIOS AL RESPECTO, SOLICITO
DM T E R LY A O T A IO N ommsromcrcamssamamsontssmssnsssssostsisosi e S0 A

SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE AVOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA SIRVANSE
MANIFESTARLO DE VIVA VOZ; INFORMO QUE QUEDO APROBADQ POR 6 VOTOS. ~--mmmmeeeeeememeeeeeev
PRESIDENTE: MUCHAS GRACIAS, EL SIGUINTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE AL
NUMERAL 4.3-, APROBACION DEL PROGRAMA ARCHIVISTICO (PADA) DEL INSTITUTO DE LA
JUVENTU DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024; PREGUNTO SI EXISTE ALGUN
COMENTARIO REFERENTE AL MISMOQ -mmm e e
PRESIDENTE: EN CASO DE NO EXISTIR (MAS) COMENTARIOS AL RESPECTO, SOLICITO
SOMETERLO A VOTACION

SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE A VOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA SIRVANSE
MANIFESTARLO DE VIVAVOZ; INFORMO QUE QUEDO APROBADO POR 6 VOTOS.
PRESIDENTE: MUCHAS GRACIAS, EL SIGUINTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE AL
NUMERAL 4.3-, SOLICITA LA APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2024;
PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO REFERENTE AL MISMOQ------ -
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PRESIDENTE: EN CASO DE NO EXISTIR (MAS) COMENTARIOS AL RESPECTO, SOLICITO
SOMETERLO A VOTACION
SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE A VOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA SIRVANSE
MANIFESTARLO DE VIVA VOZ; INFORMO QUE QUEDO APROBADO POR 5 VOTOS.

PRESIDENTE: Y COMO ULTIMO CASO DE APROBACION, TENEMOS EL NUMERAL 4.5.- SOLICITO
APROBACION DEL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL EJERCICIO FISCAL 2023; PREGUNTO SI EXISTE ALGUN
COMENTARIO REFERENTE AL MISMO

PRESIDENTE: EN CASO DE NO EXISTIR (MAS) COMENTARIOS AL RESPECTO, SOLICITO
SOMETERLO A VOTACION

SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE A VOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA SIRVANSE
MANIFESTARLO DE VIVAVOZ; INFORMO QUE QUEDO APROBADO POR 6 VOTOS.

PRESIDENTE: MUCHAS GRACIAS, EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A
LOS ASUNTOS GENERALES, PREGUNTO A ESTE ORGANO COLEGIADO SI ALGUNO DE SUS
MIEMBROS TIENE ASUNTOS GENERALES QUE TRATAR
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PRESIDENTE: EN VISTA DE QUE NO EXISTE ASUNTOS GENERALES QUE TRATAR, SOLICITO A LA %

SECTREATARIATECNICA SUPLENTE ELABORAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y DAR SEGUIMIENTO
A LOS ACUERDOS TOMADOS POR ESTE ORGANO COLEGIADO

PRESIDENTE SUPLENTE: SIN MAS Y AGRADECIENDO SU PARTICIPACION, DAMOS POR
CONCLUIDA LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS, DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO--m-nn--emmemmmmemee

SE LEVANTA LA SESION SIENDO LAS 16:20 HORAS DEL DIA 14 DE DICIEMBRE DEL 2023. MUCHAS
GRACIAS.
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Lista de asistencia
IV Sesion Fecha: 14 de diciembre Hora: 17:00hrs
Ordinaria (xX)
Extraordinaria ( )
Lugar: Video Conferencia a través de la plataforma Zoom.
Titulares Suplentes
(nombrey cargo) (nombre y cargo)
TITULARES SUPLENTES
(Nombre y Cargo) (Nombre y Cargo)
PRESIDENTE PRESIDENTE SUPLENTE

ALEJANDRO ISAAC SANCHEZ DE LAPAZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACIGN, Y FINANZAS

i
DAMAR!S\ HAIDE RUI;CA'RRILLD
J.U.D. DE ADMINISTRACION DE-CAPITAL HUMANO Y FINANZAS
SECRETARIA EJECUTIVA

SECRETARIO/A TECNICO/A SUPLENTE

1%
MARTHA

COORDINADOR DE JURIDICO Y DE TRANSPARENCIA

SECRETARIO/A EJECUTIVO/A SUPLENTE

VOCAL SUPLENTE

i

\ \
LUIS ENRIQUE GARCIA QUINTERO
COORDINADOR DE VINCULACION Y PLANEACION DE PROGRAMAS
ALA JUVENTUD
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VOCAL VOCAL SUPLENTE

7y> {

RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO
DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES

VOCAL

VOCAL SUPLENTE

EDWIN MISAEL H{ERNI\NDEZ PEREZ
SUBDIRECTOR DE DIFUSION, COMUNICACION Y MEDIOS
ALTERNATIVOS
VOCAL

ERWIN FRANCISCO ARRIOLA DOROTEQ
SUBDIRECTOR DE PROMOCION Y DEFENSORIA DE LOS DERECHOS
DE LA JUVENTUD

ASESOR ASESOR SUPLENTE

RAUL ROMERO RIVERA
SUBDIRECTOR DE EJECUCION Y SEGUIMIENTQ DE PLANES Y
PROGRAMAS
REPRESENTANTE REPRESENTANTE SUPLENTE

DANIEL HERNANDEZ RAMIREZ
REPRESENTANTE DEL ORGANQ INTERNO DE CONTROL

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN, FORMAN PARTE DELACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, EL DIA 14 DE
CICIEMBRE DE 2023 Y ESTA INTEGRADA POR 06 FOJAS UTILES.




